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Numer sprawy: 11/2015


	Dostawa materiałów biurowych dla Powiatowego Centrum Medycznego w Grójcu 


Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (siwz)

                                    ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych

                                 (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) – Pzp

Tryb – przetarg nieograniczony o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty wskazanej w art. 11 pkt 8 Pzp

Opracowanie                                                         
                 ……………………………





……………………………
Zatwierdził: 




Grójec, 27 kwietnia 2015 roku
1. Opis sposobu przygotowania ofert
1.1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) – zwanej dalej Pzp.

1.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim zgodnie z niniejszą specyfikacją istotnych warunków zamówienia (siwz), w formie maszynopisu lub wydruku i uzupełnić wymaganymi załącznikami (dopuszczalne jest wypełnienie załączników przy użyciu długopisu lub pióra czytelnym pismem). Oferta ma być podpisana  przy imiennych pieczątkach osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy, wymienionych w Krajowym Rejestrze Sądowym i/lub innym odpowiednim dokumencie upoważniającym do takiego reprezentowania. Jeżeli oferta podpisywana jest na podstawie pełnomocnictwa – należy do oferty załączyć to pełnomocnictwo.
1.3. Kompletna oferta łącznie z załącznikami ma mieć ponumerowane strony zawierające treść oferty. Formularz oferty stanowi załącznik numer 1 do siwz. Wypełniony i podpisany jak wyżej w pkt 1.2 siwz  formularz oferty należy umieścić jako pierwszy dokument za stroną tytułową i za spisem treści składanej oferty.

1.4. Oferta może zawierać informacje stanowiące tajemnicę wykonawcy, których ujawnienie naruszałoby jego ważne interesy handlowe oraz zasady uczciwej konkurencji - zgodnie z art. 8 ust 3 Pzp. Takie konkretnie określone informacje mają znajdować się na wyodrębnionych stronach oferty nie zszytych z całością oferty, tak aby możliwe było zachowanie tajemnicy przedsiębiorstwa – Zamawiający zaleca, aby wykonawca umieścił te informacje w odrębnej wewnętrznej kopercie oznakowanej „tajemnica przedsiębiorstwa”, która zostanie obok jawnej części oferty umieszczona w zewnętrznej kopercie oznakowanej w sposób opisany w pkt 1.5 siwz. Strony te mają być ponumerowane w ciągu całej oferty jak w pkt 1.3 siwz. Zszyta zasadnicza część oferty nie obejmująca tak wyodrębnionych stron będzie częścią jawną oferty.  Strony tworzące część jawną oferty mają być także, ale odrębnie zszyte. Zastrzeżenie przez wykonawcę informacji zawartych w ofercie może odnosić się do nie ujawnionych do publicznej wiadomości informacji technicznych, technologicznych, handlowych lub organizacyjnych wykonawcy, co do których podjął on niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – zgodnie z art. 11 ust. 1 i 4 ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.). Zastrzeżenie takich informacji zawartych w ofercie musi być wtedy odnotowane w formularzu oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

1.5. Oferta ma znajdować się w kopercie zaklejonej i opisanej: „Dostawa materiałów biurowych dla Powiatowego Centrum Medycznego w Grójcu” – postępowanie nr sprawy 11/2015. Dla ułatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez Zamawiającego koperta ma być oznaczona także pieczątką firmową wykonawcy. Zamawiający może potwierdzić przyjęcie oferty na kopii pisma wykonawcy składającego ofertę. W przypadku, gdy wykonawca chce wysłać ofertę pocztą, należy ofertę umieścić w zaklejonej  i opisanej w sposób jak wyżej kopercie, następnie zaklejoną kopertę włożyć do kolejnej koperty i ostemplować zgodnie z wymogami dotyczącymi wysłania listu pocztą.

1.6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

1.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
1.8. Wykonawca ma – na podstawie art. 36 ust. 5 Pzp w ofercie zawrzeć informacje czy przy wykonaniu zamówienia korzystał będzie z podwykonawców – załącznik numer 2 do siwz. Jeżeli wykonawca będzie korzystał z podwykonawców określi on zakres powierzonych im robót/dostaw/usług.

1.9. Jeżeli do oferty załączane są dokumenty sporządzane w języku innym niż język polski do oferty należy załączyć również tłumaczenie w/w dokumentów na język polski, poświadczone przez wykonawcę.

1.10. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi wykonawca, niezależnie od wyniku przetargu.

1.11. Wszystkie terminy wskazane w niniejszej siwz należy obliczać zgodnie z zasadami wskazanymi w Kodeksie cywilnym. 

1.12. Jeżeli do oferty załączane są kopie dokumentów należy potwierdzić je za zgodne z oryginałem. 

1.13. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza również przekazywanie w/w dokumentów oraz informacji faksem, pod warunkiem niezwłocznego ich potwierdzenia pismem. Zamawiający nie dopuszcza składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, informacji i innych dokumentów drogą elektroniczną. Zamawiający wymaga by oferta była złożona w formie pisemnej – nie dopuszczalne jest przesłanie oferty faksem i drogą elektroniczna (oferta ma mieć formę wydruku – zapakowana jak w pkt 1.5 siwz).
2. Przedmiot zamówienia
2.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowych, oryginalnych i najwyższej jakości materiałów biurowych. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (określenie przedmiotu i zapotrzebowanie ilościowe) zawarty jest w załączniku numer 7 do siwz.

2.2. Określenie przedmiotu zamówienia zgodnie z art. 30 ust. 7 Prawa zamówień publicznych: kod: 30192000-1 nazwa: wyroby biurowe. 

2.3. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania (bezpłatny transport lub koszt w cenie oferty) przedmiotu zamówienia - po uzgodnieniu terminów dostaw etapowych z osobą upoważnioną z ramienia Zamawiającego - w godz. 9.00 – 15.00 i wniesienia przedmiotu zamówienia do pomieszczeń wskazanych przez w/w osobę.

2.4. Przedmiot zamówienia ma być dostarczany systematycznie, po zgłoszeniu zapotrzebowania przez Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych. 

2.5. Zapotrzebowanie na konkretne produkty będzie zgłaszane faksem lub telefonicznie. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego potwierdzenia przyjęcia zamówienia faksem na numer 0486649152.

2.6. Okres obowiązywania umowy: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy lub do wcześniejszego wyczerpania wartości umowy.

3. Warunki wymagane od wykonawców
3.1.  Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny tych warunków:

1) warunek posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku – nie dotyczy;

2) warunek posiadania wiedzy i doświadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku  – nie dotyczy;

3) warunek dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku – nie dotyczy;

4) warunek sytuacji ekonomicznej i finansowej

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku – nie dotyczy;

3.2.  Opis sposobu dokonywania oceny spełnia warunków udziału w postępowaniu – ocena: 0 lub 1. W razie załączenia do oferty wszystkich dokumentów do oferty, o których mowa w pkt 4 siwz (potwierdzających spełnienie warunków wskazanych w pkt 3.1 siwz i potwierdzających, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziału w przedmiotowym postępowaniu – na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp) zamawiający uzna, że wykonawca spełnia wszystkie warunki udziału w postępowaniu. 
4. Dokumenty 

4.1. Wykaz dokumentów lub oświadczeń, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykaz dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu: 

1) Aktualny odpis z właściwego rejestru jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp; 

2)  Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wykonawcy z przetargu zgodnie z art. 24 Pzp i spełnieniu warunków udziału w  postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp – załącznik numer  3 do siwz;
4.1.1    Dokumenty, o których mowa w:

a)         pkt  4.1.1 siwz mają być wystawione nie wcześniej niż na 6 miesięcy przed upływem terminu  składania ofert;

4.1.2   Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów wskazanych w pkt 4.1 siwz składa dokument wskazany w pkt 4.1.1 siwz – zgodnie z wymogami rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013  roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r., Nr 0, poz. 231). 

4.1.3    W przypadku podmiotu wspólnego, o którym mowa w art. 23 Pzp dokumenty, o których mowa w pkt 4.1.1 – 4.1.2 siwz ma złożyć każdy podmiot wchodzący w skład podmiotu wspólnego.
4.2  Wykonawca oprócz dokumentów wskazanych w pkt 3 siwz zobowiązany jest załączyć do oferty:

1) Wypełniony formularz oferty – załącznik numer 1 do siwz;

2) Oświadczenie o podwykonawcach, o którym mowa w pkt 1.8 siwz – załącznik numer 2 do siwz;

3) W przypadku wykonawcy będącego podmiotem wspólnym, w rozumieniu art. 23 Pzp, wymagane jest włączenie do oferty dokumentu zawierającego informację o podmiotach tworzących podmiot wspólny – załącznik numer 4 do siwz
4) Pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy;
5) Formularz cenowy - załącznik numer 5 do siwz. 
4.3. Wykonawca składa dokumenty, o których mowa w pkt 4.1 i 4.2 siwz w formie wskazanej w  rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013  roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r., Nr 0, poz. 231). 

5. Sposób podania ceny oferty 
5.3. Wykonawca ma złożyć jedną ofertę jednowariantową oferując wykonanie zamówienia, o którym mowa w pkt 2 siwz zgodną z przedmiotem zamówienia – obejmującą jedną cenę łączną takiej oferty w złotych polskich bez podatku VAT i cenę obejmującą podatek VAT. Wykonawca ma również podać wysokość i stawkę podatku VAT.Cena taka ma dotyczyć całego przedmiotu zamówienia określonego w pkt 2 siwz i załączniku numer 8 do siwz (dla danego zadania). W ofercie należy również podać cenę jednostkową bez podatku VAT w zł polskich. 

5.4. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych i ofert wariantowych. 

5.5. W przypadku zastosowania upustu ceny ma on być wyrażony w złotych, a cena oferty ma być podana po jego uwzględnieniu.

5.6. Każda podana cena może być zakończona ostatnią cyfrą przed przecinkiem, a w przypadku podania cyfr po przecinku ma być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

5.7. Przez ,,cenę oferty” zamawiający rozumie łączny koszt wykonania zamówienia z podatkiem VAT.

5.8. Cena oferty ma obejmować: dostawę, transport i wniesienie do pomieszczeń wskazanych przez upoważnione osoby.

5.9. Cena oferty  ma być podana w zł na termin składania ofert i ma być obowiązująca na okres – zgodnie z punktem 7 siwz.

6. Kryteria i sposób oceny ofert 
6.1. Przy wyborze ofert  zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich znaczeniem:

	L.p.
	Kryterium
	Ranga(%)

	1.
	Cena
	90

	2.
	Okres utrzymania ceny
	10

	                              Razem
	100


Wartość punktową poszczególnych kryteriów określa się na podstawie poniższych  wzorów:

· cena

Pc = (Cn : Co) x 100 pkt. x 90%, gdzie:



Pc- wartość punktowa za kryterium ceny



Cn – cena najniższa wśród złożonych ofert



Co – cena zaproponowana przez wykonawcę

Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania przez ofertę według kryterium cena: 90 pkt

· okres utrzymania ceny 

           
Ps = (So : Sn) x 100 pkt. x 10%, gdzie: 

Ps- wartość punktowa za kryterium okres utrzymania ceny 



So – okres utrzymania ceny wykonawcy ocenianego



Sn–  zaoferowany najkorzystniejszy okres utrzymania ceny 

Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania przez ofertę według kryterium okres utrzymania ceny: 10 pkt
Maksymalny okres utrzymania ceny: 12 miesięcy;
Suma poszczególnych kryteriów Pc + Ps  = P ( wartość punktowa ostateczna)

Maksymalna ilość punktów:  100 pkt.

6.2. 
Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryteriów, otrzyma maksymalną ilość punktów. 
6.3.     Pozostałym wykonawcom, spełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów, wynikająca z wyliczenia według wzorów.

6.4.
Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz SIWZ  i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

7. Istotne dla zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy 
7.1. Wzór umowy stanowi załącznik numer 8 do siwz.

7.2. Jeżeli za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta podmiotu wspólnego w rozumieniu art. 23 Pzp umowę redukującą współpracę podmiotów wchodzących w skład podmiotu wspólnego należy dostarczyć Zamawiającemu co najmniej na 3 dni przed wyznaczonym przez zamawiającego terminem zawarcia umowy. Koszt powyższego pokrywa wykonawca.  

8. Termin związania ofertą  
Oferty złożone będą ważne przez 30 dni od upływu terminu składania ofert.
9. Udzielanie wyjaśnień 
1) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza również przekazywanie w/w dokumentów oraz informacji faksem, pod warunkiem niezwłocznego ich potwierdzenia pismem. Zamawiający nie dopuszcza składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, informacji i innych dokumentów drogą elektroniczną.

2) Pytania  można przesyłać pisemnie na adres:  Powiatowe Centrum Medyczne, ul. Piotra Skargi 10, 05-600 Grójec lub faksem na numer (048) 6649110, pod warunkiem ich niezwłocznego potwierdzenia pismem.

10. Termin składania ofert 
Ofertę należy złożyć, w kopercie zgodnie z opisem w pkt 1 siwz,  do dnia 06.05.2015 roku do godz. 11.00  w Powiatowym Centrum Medycznym, ul. Piotra Skargi 10, Grójec, pok. zamówień publicznych.
11. Otwarcie ofert 
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.05.2015 roku o godz. 1130 w Powiatowym Centrum Medycznym, ul. Piotra Skargi 10, Grójec, pok. zamówień publicznych.
12. Tryb otwarcia ofert
Oferty zostaną otwarte w trybie przetargu nieograniczonego przy nieobligatoryjnej obecności uczestników postępowania, którzy złożą oferty.

14. Informacja o środkach odwoławczych  - załącznik numer  6 do siwz.
15. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie: faksem i pisemnie wykonawców o wyborze oferty. Po powzięciu wiadomości o wynikach postępowania wybrany wykonawca ma przystąpić niezwłocznie do zawarcia umowy na wykonanie zamówienia, w terminie wyznaczonym przez zamawiającego
16. Omyłki rachunkowe
1) Zamawiający przyjmie jako prawidłowe ceny jednostkowe netto wskazane w poszczególnych pozycjach formularza cenowegohP ORAZ DANE OSOB UPRAWNIONYCH DO KONTAKTÓW Z WYKONia (w terminie 5 dni od dnia jego otrzymania) .

2) Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w ofercie ceny netto i stawkę podatku VAT (zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa). W przypadku błędnego obliczenia wysokości podatku VAT – zamawiający będzie uprawniony do poprawienia obliczonej ceny  z podatkiem VAT i wysokości podatku VAT. Zamawiający dokona  poprawy ww. kwot stosując odpowiednio przepisy wskazane w ustawie o podatku od towarów i usług.

3) Zamawiający poprawi również omyki, polegające na błędnym zsumowaniu cen netto, wysokości podatku VAT oraz cen z podatkiem VAT.
Załącznik nr 1 do siwz

Nazwa wykonawcy 






          

Dokładny adres 




                      

REGON

NIP







Imię i nazwisko osoby uprawnionej do kontaktu z Zamawiającym

Numer telefonu

Numer faksu

FORMULARZ OFERTY
Na podstawie specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego (numer postępowania ……………………………..) ogłoszonego w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu ……………………….. numer ………………………. …………………………….. prowadzonego  przez ……………………………………………………………………. – oferujemy dostawę przedmiotu zamówienia określonego w pkt 2 specyfikacji istotnych warunków zamówienia i załączniku numer 7 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz zawarcie umowy, która stanowi załącznik numer ………. do siwz z zamawiającym, jeżeli oferta nasza zostanie uznana za najkorzystniejszą.

1. Oświadczamy, że oferujemy dostawę ……………………………………………, o których szczegółowy opis zawarto w załączniku numer 8 do siwz – tabela ………………………. 
2. Oświadczamy, że okres utrzymania ceny wynosi …………….miesięcy.
3. Przedmioty zamówienia będą dostarczane zgodnie z wymogami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia przez Zamawiającego.

4. W cenę naszej oferty wliczyliśmy m.in. koszt zakupu, transportu i wniesienia do pomieszczeń wskazanych przez osobę upoważnioną z ramienia Zamawiającego oferowanego przedmiotu zamówienia.

5. Oświadczamy, że łączna cena naszej oferty wynosi ....................... zł (PLN) bez podatku VAT, a z podatkiem VAT ...............................zł (PLN), słownie: ...............................................................,  Podatek VAT wynosi .........................zł (PLN). Stawka podatku VAT ...................%. Szczegółowe obliczenie ceny oferty zawarte jest w formularzu cenowym, którego wzór stanowił załącznik nr 6 do siwz – ......................... strony oferty.

6. Dokument(y) uprawniający(e) do podpisania oferty i niniejszego formularza oferty znajduje się na stronach  ...................... oferty.

7. Oświadczamy, że akceptujemy wzór umowy – w szczególności:

a) warunki płatności – wyrażamy zgodę na § ..................wzoru umowy.

b) kary umowne – wyrażam zgodę na § ..................wzoru umowy.

8. Oświadczamy, że strony ...................... oferty są zastrzeżone  - zgodnie z pkt 1.3 siwz.

9. Oferta składa się z ................ponumerowanych stron. 

         …………………………………….



                    ………………………………………

          miejscowość i data  





              podpis, pieczątka
Załącznik numer 2 do siwz

Oświadczenie w sprawie udziału podwykonawców 

Oświadczamy, że przy wykonywaniu zamówienia na 

..............................................................................................

a) nie będziemy korzystali z podwykonawców;*

b)    będziemy korzystali z podwykonawców w zakresie …………………………………….
…………………………………….



              ………………………………………

          miejscowość i data 





              podpis, pieczątka

*należy wpisać stan rzeczywisty

Załącznik numer 3 do siwz

Oświadczenie wykonawcy

Ja ......................................................................................................................................................................

/ imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie /

reprezentując ................................................................................................................................................................ 

/ nazwa firmy /

jako ......................................................................................................................................................................

/ stanowisko służbowe /

oświadczam, że 

1*.  ww. podmiot:

1) spełnia warunki udziału określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych i pkt 3.1 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2) nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo  zamówień publicznych.

1a*
.   

1) spełniam warunki udziału określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych i pkt 3.1 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2) nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo  zamówień publicznych

2*.       przy wykonaniu zamówienia  nie będę/będzie* polegał na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów; 

2a*1.       przy wykonaniu zamówieniu będę/będzie* polegał na:

1) wiedzy i doświadczeniu*, 

2) potencjale technicznym*, 

3) osobach zdolnych do wykonania zamówienia*,

4) zdolnościach finansowych* 

innych podmiotów. 

…………………………………….



         ……………………………………

          miejscowość i data 





              podpis, pieczątka

Załącznik numer 4 do siwz

INFORMACJA O PODMIOCIE WSPÓLNYM 

Oświadczamy, że składamy ofertę, jako podmiot wspólny w rozumieniu art. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

1. Oświadczamy, że w skład podmiotu wspólnego wchodzą następujące podmioty:

a) nazwa: ...................................., z siedzibą w ............................, przy ulicy ....................................;

b) nazwa: ...................................., z siedzibą w ............................, przy ulicy ....................................;

c) …………………………………………………

2. Oświadczamy, że do reprezentowania podmiotu wspólnego upoważniony jest/są:

a) Pan/Pani ………………………………………………………………………………………..;

b) ………………………………………………………………………………………………….;

Osoby/osoba te/ta są/jest upoważnione do reprezentowania podmiotu wspólnego w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na ,,…………………………………………………..” – numer postępowania ……………………………………………./ do reprezentowania podmiotu wspólnego w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na ,,…………………………………………………..” – numer postępowania …………………………………………… i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

3. Korespondencję dotyczącą postępowania dla podmiotu wspólnego należy kierować na adres …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………….



               ………………………………………

          miejscowość i data 





              podpis, pieczątka

 Załącznik numer 5 do siwz

FORMULARZ CENOWY 
UWAGA:

1. ceny należy zaokrąglać do dwóch miejsc po przecinku;

2. zaokrąglenia mają być wykonane zgodnie z zasadami matematyki;

3. poprawność obliczeń wykonanych w programie Excel należy sprawdzić na kalkulatorze;

4. wszystkie ceny należy podać w złotych
Stawka podatku VAT - …………….%
	Lp.
	Nazwa przedmiotu zamówienia  
	Nazwa producenta przedmiotu zamówienia
	Ilość 
	Jednostka miary
	Cena 1 kg/sztuki i itp. w zł bez podatku

VAT
	Łączna cena w zł bez podatku VAT


	Łączna wysokość podatku VAT w zł
	Łączna cena w zł z podatkiem VAT



	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	SUMA:
	
	
	


…………………………………….



               ………………………………………

          miejscowość i data 





              podpis, pieczątka

Załącznik numer 6 do siwz

Informacja o środkach odwoławczych przysługujących wykonawcom

Wykonawcom i innym osobom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego, zasad udzielania zamówień publicznych przysługuje środek odwoławczy przewidziany w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.
Załącznik numer 7 do siwz

WYKAZ ASORTYMENTOWY I ILOŚCIOWY 

	Lp.
	Nazwa materiału biurowego
	Liczba 

Sztuk/opakowań/bloczków

	1. 
	Blok z makulatury w kratkę, 100 k, format A4
	50

	2. 
	Cienkopisy różnokolorowe, z końcówką max o grubości  0,4 mm, końcówka oprawiona w metal np. czarny, niebieski, zielony
	200

	3. 
	Długopis typu Pentel (lub równoważny) granatowy lub czarny
	200

	4. 
	Dziurkacz – metalowy, dziurkujący za jednym razem min 30 stron, z regulatorem
	19

	5. 
	Etykiety przylepne 53x21
	5000

	6. 
	Etykiety przylepne 53x29
	5000

	7. 
	Flamastry, różnokolorowe, uniwersalne
	200

	8. 
	Foliopis czarny do opisywania płyt
	100

	9. 
	Folia do laminowania
	5

	10. 
	Gumka do ścierania, uniwersalna, wym. min. 3,5 cm x 1,6 cm x 1,2 cm
	30

	11. 
	Klej w sztyfcie do papieru i tektury, min. 25 g w opakowaniu
	30

	12. 
	Korektor w długopisie, biały, poj. min. 8 ml, metalowa końcówka
	10

	13. 
	Korektor w płynie poj. 20 ml
	10

	14. 
	Koperty listowe C6 (114mm x 162mm), białe, małe, sk
	5000

	15. 
	Koperty listowe C5 (162mm x 229mm), białe, średnie, sk
	3000

	16. 
	Koperty listowe C4, białe, duże, sk
	2000

	17. 
	Koperta z okienkiem na płytę CD papierowa
	3600

	18. 
	Koperta RTG szara a’250 31x41
	12 op.

	19. 
	Koperta RTG szara a’250 37x45
	40 op.

	20. 
	Koperta RTG szara a’250 25x31
	12 op.

	21. 
	Kostka biurowa nie klejona 8cmx8cm
	40

	22. 
	Kalka maszynowa, czarna, format A4; 100 ark./op.
	10

	23. 
	Kalka techniczna – A4 100 szt/op 
	10

	24. 
	Kalkulator typu Citizen SDC 868L lub równoważny
	10

	25. 
	Książka akt osobowych A4 (4 przegrody); twarda tektura;
	100

	26. 
	Książka do korespondencji A4/ 96k
	10

	27. 
	Linijki, plastikowe, przezroczyste dł. 30 cm, szer. 2,5-3,0 cm
	20

	28. 
	Markery wodoodporne, 2,5 mm, na bazie alkoholu, różne kolory
	30

	29. 
	Markery olejowe - szybkoschnący marker z tuszem olejowym do powierzchni szorstkich i gładkich, wodoodporny, odporny na ścieranie, czarny
	250

	30. 
	Nożyczki do papieru długość ostrza min. 11 cm rękojeść plastikowa                          
	10

	31. 
	Obwolutka- koszulki 100 szt./op., format A4, , przezroczyste
	100 op.

	32. 
	Obwolutka- koszulki 100 szt./op., format A5, , przezroczyste
	20 op.

	33. 
	Ołówki zwykłe, miękkie HB, 12 szt./op.
	14

	34. 
	Ołówek automatyczny – obudowa metalowa
	15

	35. 
	Ofertówka A4
	100

	36. 
	Papier kancelaryjny w kratkę 500 ark./ryz.
	15

	37. 
	Papier kserograficzny A4 - biały, bezpyłowy, przeznaczony do kserokopiarek, drukarek atramentowych, drukarek laserowych, nadający się do druku dwustronnego, gramatura 80 g/m2 +/- 2g/m2, archiwizacja min. 100 lat, 500 ark/ryz.
	1000

	38. 
	Papier kserograficzny A3- biały, bezpyłowy, przeznaczony do kserokopiarek, drukarek atramentowych, drukarek laserowych, nadający się do druku dwustronnego, archiwizacja min. 100 lat, 500 ark/ryz gramatura 80 g/m2 +/- 2g/m2,
	10

	39. 
	Papier kserograficzny A4 - pomarańczowy, bezpyłowy, przeznaczony do kserokopiarek, drukarek atramentowych, drukarek laserowych, nadający się do druku dwustronnego, gramatura 80 g/m2 +/- 2g/m2, archiwizacja min. 100 lat, 500 ark/ryz.
	5

	40. 
	Papier kserograficzny A4 - biały, bezpyłowy, przeznaczony do kserokopiarek, drukarek atramentowych, drukarek laserowych, nadający się do druku dwustronnego, gramatura 250 g/m2 +/- 2g/m2, archiwizacja min. 100 lat, 500 ark/ryz.
	10

	41. 
	Pinezki srebrne 50 szt./op.
	15

	42. 
	Poduszka do stempli 120x80 mm 
	10

	43. 
	Płyty CD-R 700 MB o podwyższonej jakości
	100

	44. 
	Płyty CD-R 800 MB o podwyższonej jakości
	4000

	45. 
	Płyty DVD RW 4,7 GB
	100

	46. 
	Pudełko archiwizacyjne tekturowe A4 12 cm
	100

	47. 
	Rolka kasowa termiczna, szer. 57mm dł. 25 mb
	30

	48. 
	Rozszywasz – zęby metalowe, a uchwyt z twardego plastiku
	20

	49. 
	Skoroszyt plastikowy - wpinany format A4 z otworami pozwalającymi na wpięcie do segregatora, wysuwany papierowy pasek do opisu, tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta
	400

	50. 
	Skoroszyt papierowy format A4 biały 
	300 

	51. 
	Skoroszyt plastikowy zaciskowy A4
	50

	52. 
	Spinacze 28 mm metalowe, 100 szt./op.
	200

	53. 
	Spinacze 50 mm metalowe, 100 szt./op.
	20

	54. 
	Segregatory, format A4, 7,5 cm, różne kolory, z metalowa listwą chroniącą dolną krawędź, oklejony na zewnątrz i wewnątrz polipropylenem z mechanizmem dźwigniowym, wymienna etykieta na grzbiecie
	200

	55. 
	Segregatory, format A4, 3-4 cm, różne kolory, z metalowa listwą chroniącą dolną krawędź, oklejony na zewnątrz i wewnątrz polipropylenem z mechanizmem dźwigniowym, wymienna etykieta na grzbiecie
	50

	56. 
	Segregatory, format A4, 5 cm, różne kolory, z mechanizmem dźwigniowym, wymienna etykieta na grzbiecie, oklejony na zewnątrz i wewnątrz polipropylenem
	50

	57. 
	Segregator mały format A5 7 cm różne kolory z metalową listwą chroniącą dolną krawędź, obklejony na zewnątrz i wewnątrz polipropylenem z mechanizmem dźwigniowym, wymienna etykieta na grzbiecie
	10

	58. 
	Szuflada plastikowa
	30

	59. 
	Skorowidz A4 szyty
	10

	60. 
	Tablica korkowa 60x90
	10

	61. 
	Temperówka metalowa do ołówków
	10

	62. 
	Teczki wiązane plastikowe, format A4
	30

	63. 
	Teczki wiązane papierowe, format A4, białe, 3 wewnętrzne klapy zabezpieczające dokumenty przed wypadaniem
	300

	64. 
	Teczki tekturowe z gumką A4
	150

	65. 
	Teczka zaciskowa A4
	50

	66. 
	Teczka skrzydłowa A4 na gumkę
	30

	67. 
	Teczka zawieszkowa A4 wraz z klipsami archiwizacyjnymi
	200

	68. 
	Tusz do stempli, kolory: czarny, granatowy, min 25 ml. w op.
	30

	69. 
	Taśma samoprzylepna, szer. min. 1,7 cm, przezroczysta, 33 m na rolce
	50

	70. 
	Taśma bezbarwna klejąca dwustronna
	10

	71. 
	Taśma pakowa szara szer. 4,5 cm, długość min 20 m
	20

	72. 
	Uniwersalna taśma do maszyn liczących Czarna Dł. 6-10 m Szer. 13 mm
	10

	73. 
	Wąsy do skoroszytów 110mm x 10mm a‘25
	20

	74. 
	Wkłady do długopisów typu Pentel lub równoważnych granatowe, czarne, czerwone, zielone
	200

	75. 
	Wkłady do ołówków 0,5 mm
	20

	76. 
	Wkłady do ołówków 0,7 mm
	20

	77. 
	Zeszyty akademickie - format A4, w kratkę, 100 k.
	100

	78. 
	Zeszyty 60 k w kratkę, format A5, miękka okładka
	100

	79. 
	Zeszyty 80 k w kratkę, format A5, miękka okładka
	80

	80. 
	Zeszyty 96 k w kratkę, format A5, miękka okładka
	100

	81. 
	Zakreślacz fluorescencyjny, różna kolory, do podkreśleń na papierze maszynowym, faksowym, 0,2-0,5 mm
	40

	82. 
	Zszywki 24/6 1000 szt./op.
	300

	83. 
	Zszywki 24/8 1000 szt./op.
	20

	84. 
	Zszywacz – do zszywek 24/6, zszywający jednorazowo min 20 stron
	15

	85. 
	Zawieszki do kluczy, plastikowe, kolorowe
	200








� Pkt  ten  obowiązuje w przypadku składania ofert przez osoby fizyczne 





1

